
1 概况信息

领导之窗
区领导及分

工

区级领导照片、姓名、性别、
民族、出生年月、政治面貌、
学历学位、现任职务、分工。

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

政府门户网站公开

《中华人民共和国政府信息
公开条例》

党政综合办公室

机构职能

机关简介
机关职能、办公时间、办公地
址、联系电话、传真电话、邮

箱。

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

政府门户网站公开

党政综合办公室

领导信息
照片、姓名、性别、民族、出
生年月、政治面貌、学历学位

、现任职务、分工。
党政综合办公室

机构设置
内设机构名称、内设机构职能

。
党政综合办公室

2
政策文件
与解读

政策文件

管委会文件 本级政府制发的应主动公开的
各类文件，包括标题、成文日
期、发布日期、文号和正文

自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

政府门户网站公
开

中华人民共和国政府信息
公开条例》《关于做好规
章集中公开并动态更新工
作的通知》《法治政府建

设实施纲要（2022-
2025）》

党政综合办公室

管委会办公
室文件

自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

党政综合办公室

规范性文件

公开本级政府及部门制发的规
范性文件，包括标题、成文日
期、发布日期、规范性文件编

号、文号、有效性和正文

自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内
党政综合办公室

单位文件
部门制发的应主动公开的各类
文件，包括标题、成文日期、
发布日期、文号和正文

自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

党政综合办公室

政策解读

主要负责人
解读

围绕激发市场活力、恢复和扩
大消费、乡村振兴、绿色转 型
、减税降费、稳就业保就业、
民生保障和社会事业等方面， 

开展有关政策文件的解读

自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

政府门户网站，
政务微博、微信

、小程序、移动
客户端等政务新

媒体

《山东省政府办公厅关于
进一步加强和规范政策解
读工作的通知》（鲁政办

字〔2021〕115号

党政综合办公室

简明问答
自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

党政综合办公室

图片解读
自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

党政综合办公室

动漫视频
自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

党政综合办公室

专家解读
自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

党政综合办公室

文字解读
自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

党政综合办公室

音频
自该信息形成或变更
之日起3个工作日之

内

党政综合办公室

3 会议公开

区级领导
干部会议 建立健全利益相关方、公众代

表、专家、媒体等列席管委会
有关会议制度建立反馈机制以

及内容解读。

会议召开后3个工作
日内 

政府门户网站公
开

《国务院办公厅印发〈关
于全面推进政务公开工作
的意见〉实施细则的通知
》（国办发〔2016〕

80号）

党政综合办公室

会议解读
会议召开后3个工作

日内 
党政综合办公室

4 规划计划
部门规划

计划
各单位工作

计划
各部门单位，各集团、运营公

司工作规划、计划

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

政府门户网站公

开

《中华人民共和国政府信
息公开条例》

党政综合办公室

5
行政权力
运行公开

管理和服
务公开

审计 本地区审计信息

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内
党政综合办公室



5
行政权力

运行公开

管理和服

务公开
审计 本地区审计信息

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

政府门户网站公
开

《中华人民共和国政府信
息公开条例》

党政综合办公室

6
主动公开
基本目录
（新增）

区级主动

公开基本
目录

明确了各公开事项的主体、内
容、时限、方式等

自该信息形成或变更

之日起20个工作日之
内

《中华人民共和国政府信
息公开条例》《中华人民
共和国政府信息公开工作
年度报告格式》（国办公
开办函〔2021〕30号)

党政综合办公室

部门主动
公开基本

目录

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

党政综合办公室

7 制度建设

组织管理

政务公开工
作培训（计

划）

政府信息公开工作机构名称、
办公地址、办公时间、联系电
话、传真号码、互联网联系方
式等信息；定期公开政务公开

工作推进情况；定期公开政务
公开工作培训情况；公开政务
公开工作；定期公开考核标准
（第三方评估体系）及结果，
公开政府信息公开审查工作情

况。

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

政府门户网站公
开

《中华人民共和国政府信
息公开条例》、2023年枣
庄市政务公开工作要点

党政综合办公室

政务公开工
作推进

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

党政综合办公室

政务公开保
障机制

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

党政综合办公室

政务公开领
导分工

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

党政综合办公室

政务公开工
作机构

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

党政综合办公室

条例
自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

党政综合办公室

政务公开
依据

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

党政综合办公室

8 政民互动 互动回应

在收集分析研判舆情的基础
上，针对舆论关注的热点和群
众投诉咨询问题的互动回应、
回复处理内容留言及信件办理

结果。

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

政府门户网站公开
2023年山东省政务公开工作

要点
党政综合办公室

9
政府信息
公开指南

本级政府和部门政府信息公开指南

并动态调整更新。信息公开指南内
容准确完整、咨询电话在工作时间

内保持畅通、提供的网站或专栏链

接可用

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

政府门户网站公开

《中华人民共和国政府信
息公开条例》《中华人民
共和国政府信息公开工作
年度报告格式》（国办公
开办函〔2021〕30号)

各街道，各部门
单位，各集团、

运营公司

10
政府信息
公开制度

国家有关政务公开工作制度

自该信息形成或变更
之日起20个工作日之

内

政府门户网站公开

各街道，各部门
单位，各集团、

运营公司

11
政府信息
公开年报

公开各级各部门年度信息公开工作
年度报告，格式规范、内容准确无

明显错误

县级以上部门于1月
31日前公开

政府门户网站公开

各街道，各部门
单位，各集团、

运营公司


