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企业全生命周期事项清单及责任分工

	序号
	阶段
	场景
	事项名称
	事项类型
	市级牵头部门
	市级协同部门
	区级牵头部门
	区协同部门

	1
	1
企业开办
	1.1
企业开办
	公司（企业）设立登记
	公司设立登记
	行政许可
	市审批服务局、市市场监管局
	
	区行政审批局
	

	
	
	
	
	非公司企业法人设立登记
	行政许可
	
	
	
	

	
	
	
	
	分公司设立登记
	行政许可
	
	
	
	

	
	
	
	
	营业单位、非法人分支机构设立登记
	行政许可
	
	
	
	

	2
	
	
	公章刻制备案
	其他行政权力
	
	市公安局
	
	区公安分局

	3
	
	
	涉税办理
	其他
	
	市税务局
	
	区税务局

	4
	2
企业准营
	2.1
生产许可办理
	建筑施工企业安全生产许可
	行政许可
	市审批服务局
	市住房城乡建设局
	区行政审批局

	区国土住建局

	5
	
	
	食品生产许可
	行政许可
	
	市市场监管局
	
	

	6
	
	
	排污许可
	行政许可
	
	市生态环境局
	
	区生态环境分局

	7
	
	
	公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查
	行政许可
	
	市消防救援支队
	
	区消防救援大队

	8
	
	
	食品经营许可
	行政许可
	
	市市场监管局
	
	

	9
	
	
	药品经营许可（零售）
	行政许可
	
	市市场监管局
	
	

	序号
	阶段
	场景
	事项名称
	事项类型
	市级牵头部门
	市级协同部门
	区级牵头部门
	区协同部门

	10
	2企业准营
	2.2经营许可办理
	第二类医疗器械经营备案
	其他行政权力
	市审批服务局
	市市场监管局
	区行政审批局
	

	11
	
	
	第三类医疗器械经营许可
	行政许可
	
	市市场监管局
	
	

	12
	
	
	旅馆业特种行业许可
	行政许可
	
	市公安局
	
	区公安分局

	13
	
	
	对外贸易经营者备案登记
	其他行政权力
	市审批服务局
	市商务局
	
	区投资促进局

	14
	3
企业运营

	3.1员工保障
	开展就业失业登记工作（单位就业登记）
	公共服务
	市人力资源社会保障局
	
	市区社会事务综合服务中心
	

	15
	
	3.2
纳税服务
	纳税人资格信息报告（一般纳税人登记等事项）
	其他
	市税务局
	
	区税务局
	

	16
	
	
	纳税人制度信息报告（存款账户账号报告等事项）
	其他
	
	
	
	

	17
	
	
	发票管理
	其他
	
	
	
	

	18
	
	
	纳税申报（各项税费）
	其他
	
	
	
	

	19
	
	
	税收优惠
	其他
	
	
	
	

	20
	
	
	出口退（免）税
	其他
	
	
	
	

	21
	
	3.3
财产登记

	不动产登记
	建设用地使用权登记
	行政确认
	市自然资源和规划局
	
	区国土住建局
	

	
	
	
	
	房屋等建筑物、构筑物所有权登记
	行政确认
	
	
	
	

	
	
	
	
	抵押权登记
	行政确认
	
	
	
	

	22
	
	
	股权出质登记
	行政确认
	市审批服务局、市市场监管局
	
	区行政审批局
	

	23
	
	3.4扶持补贴
	创业补贴服务
	一次性创业补贴申领
	公共服务
	市人力资源社会保障局
	
	市区社会事务综合服务中心
	

	
	
	
	
	一次性创业岗位开发补贴申领
	公共服务
	
	
	
	

	序号
	阶段
	场景
	事项名称
	事项类型
	市级牵头部门
	市级协同部门
	区级牵头部门
	区协同部门

	24
	3.企业、—运营
	3.4扶持补贴
	用人单位按比例安排残疾人就业情况申报
	公共服务
	市人力资源社会保障局
	市残联
	市区社会事务综合服务中心
	

	25
	
	
	技术合同认定登记
	行政确认
	
	市科技局
	
	区科技局

	26
	
	
	知识产权维权援助
	公共服务
	
	市市场监管局
	
	区行政审批局

	27
	4
投资建设
	4.1
投资立项
	企业投资项目核准
	行政许可
	市审批服务局
	市发展改革委
	区行政审批局

	区经发局

	28
	
	
	企业投资项目备案
	其他行政权力
	
	市发展改革委
	
	区经发局

	29
	
	
	节能审查
	行政许可
	
	市发展改革委
	
	区经发局

	30
	
	
	建设项目用地预审与选址意见书
	行政许可
	
	市自然资源和规划局
	
	区国土住建局

	31
	
	
	建设项目环境影响评价审批
	行政许可
	
	市生态环境局
	
	区生态环境分局

	32
	
	
	环境影响登记表备案
	其他行政权力
	
	市生态环境局
	
	区生态环境分局

	33
	
	
	生产建设项目水土保持方案审批
	行政许可
	
	市城乡水务局
	
	市区社会事务综合服务中心

	34
	
	
	取水许可
	行政许可
	
	市城乡水务局
	
	市区社会事务综合服务中心

	35
	
	
	建设项目用地以有偿方式使用国有建设用地审查
	其他行政权力
	
	市自然资源和规划局
	
	区国土住建局

	36
	
	
	建设用地规划许可证
	行政许可
	
	市自然资源和规划局
	
	区国土住建局

	37
	4
投资建设
	4.2
规划许可
	结合民用建筑修建防空地下室审批
	行政许可
	市自然资源和规划局
	市人防办
	区行政审批局
	区国土住建局

	38
	
	
	防空地下室易地建设审批
	行政许可
	
	市人防办
	
	区国土住建局

	39
	
	
	建设工程规划许可证
	行政许可
	
	市审批服务局
	
	区国土住建局

	40
	
	
	建设工程规划验线
	行政确认
	
	市自然资源和规划局
	
	区国土住建局

	序号
	阶段
	场景
	事项名称
	事项类型
	市级牵头部门
	市级协同部门
	区级牵头部门
	区协同部门

	41
	4
投资建设
	4.3
施工许可
	施工图设计文件审查
	其他
	市审批服务局
	市住房城乡建设局
	区行政审批局
	区国土住建局

	42
	
	
	建设工程消防设计审查
	行政许可
	
	
	
	区国土住建局

	43
	
	
	市政设施建设类审批
	行政许可
	
	市城市管理局
	
	区国土住建局

	44
	
	
	城市建筑垃圾处置核准
	行政许可
	
	市城市管理局
	
	区综合执法局

	45
	
	
	城镇污水排入排水管网许可
	行政许可
	
	市城乡水务局
	
	区国土住建局

	46
	
	
	建筑工程施工许可证核发
	行政许可
	
	市人防办
	
	区国土住建局

	47
	
	4.4
竣工验收

	建设工程竣工规划核实
	行政确认
	市住房城乡建设局

	市自然资源和规划局
	区行政审批局

	区国土住建局

	48
	
	
	人防工程竣工验收备案
	其他行政权力
	
	市人防办
	
	区国土住建局

	49
	
	
	特殊建设工程消防验收
	行政许可
	
	
	
	区国土住建局

	50
	
	
	其他建设工程消防验收备案
	其他行政权力
	
	
	
	区国土住建局

	51
	
	
	房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案
	其他行政权力
	
	市审批服务局
	
	区国土住建局

	52
	
	
	建设工程档案验收
	
	其他行政权力
	
	市审批服务局
	
	区国土住建局

	53
	
	
	房地产开发项目竣工综合验收备案
	其他行政权力
	
	市自然资源和规划局、市城市管理局、市教育局、市民政局、市卫生健康委、市审批服务局、市城乡水务局、枣庄供电公司
	
	区国土住建局、区综合执法局、高新区供电公司

	54
	
	
	生产建设项目水土保持设施自主验收报备
	其他
	
	市城乡水务局
	市区社会事务综合服务中心
	

	序号
	阶段
	场景
	事项名称
	事项类型
	市级牵头部门
	市级协同部门
	区级牵头部门
	区协同部门

	55
	4
投资建设
	4.5
市政公用
	供水报装
	其他
	市审批服务局
	市城乡水务局
	区行政审批局
	市区社会事务综合服务中心

	56
	
	
	供电报装
	其他
	
	枣庄供电公司、市能源局
	
	区经发局、高新区供电公司

	57
	
	
	燃气报装
	其他
	
	市住房城乡建设局
	
	区国土住建局

	58
	
	
	热力报装
	其他
	
	市住房城乡建设局
	
	区国土住建局

	59
	
	
	通信报装
	其他
	
	市工业和信息化局
	
	区经发局

	60
	5
企业变更
	5.1
企业变更
	公司（企业）变更登记
	公司变更登记
	行政许可
	市审批服务局、市市场监管局
	
	区行政审批局
	

	
	
	
	
	非公司企业法人变更登记
	行政许可
	
	
	
	

	
	
	
	
	分公司变更登记
	行政许可
	
	
	
	

	
	
	
	
	营业单位、企业非法人分支机构变更登记
	行政许可
	
	
	
	

	61
	6
企业退出
	6.1
企业注销
	公司（企业）注销登记
	公司（企业）注销登记
	行政许可
	市审批服务局、市市场监管局
	
	区行政审批局
	

	
	
	
	
	非公司企业法人注销登记
	行政许可
	
	
	
	

	
	
	
	
	分公司注销登记
	行政许可
	
	
	
	

	
	
	
	公司（企业）注销登记
	营业单位、企业非法人分支机构注销登记
	行政许可
	
	
	
	

	62
	6
企业退出
	6.1
企业注销
	税务注销（清税申报）
	其他行政权力
	市审批服务局
	市税务局
	区税务局
	



1

